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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Lavras

Pré-Reitoria de Graduacao
Conselho de Graduacdo

RESOLUCAO CONGRAD N2 041, DE 27 DE AGOSTO DE 2021.

DispGe sobre a aprovacdo da Resolucdo n? 02, de 15
de marco de 2021, do Colegiado do Curso de
Engenharia Fisica (presencial) que dispde sobre as
Normas dos Estdgios Curriculares Supervisionados
Obrigatério e Nao Obrigatério do Curso.

O CONSELHO DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas
atribuicdes regimentais e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido do dia 27/08/2021,
resolve:

Art. 12 Aprovar a Resolugdo n? 02, de 15 de marco de 2021, do Colegiado do Curso de
Engenharia Fisica (presencial) que dispde sobre as Normas dos Estagios Curriculares Supervisionados
Obrigatério e Nao Obrigatério do Curso.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

RONEI XIMENES MARTINS
Presidente do Conselho de Graduag¢ao



Ministério da Educacao

Universidade Federal de Lavras
Instituto de Ciéncias Naturais
Departamento de Fisica
Colegiado do curso de Engenharia Fisica - modalidade presencial

RESOLUGAO N2 02, DE 15 DE MARGO DE 2021

DispOe sobre as Normas dos Estagios Curriculares
Supervisionados Obrigatdrio e Nao Obrigatério do
Curso de Engenharia Fisica (presencial).

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA FiSICA, na modalidade presencial da Universidade
Federal de Lavras, no uso de suas atribui¢des regimentais, considerando:

a) o disposto na Lein2 11.788 de 25 de setembro de 2008;

b) tendo em vista o que foi deliberado na reunido do Colegiado realizada no dia 15/03/2021;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as regras gerais sobre as atividades relativas ao Estagio Supervisionado,
nas modalidades Obrigatdrio e Nao Obrigatdrio do Curso de Graduacdo em Engenharia Fisica.



CAPITULO |

DOS OBJETIVOS E DAS CARACTERISTICAS

Art. 22 O Estdgio Supervisionado constitui atividade académica com carater integrador e de
treinamento profissional, visando complementar o ensino tedrico-pratico recebido durante o curso de
graduagdo em Engenharia Fisica.

Art. 32 O periodo de vivéncia do Estagio Supervisionado deve propiciar ao discente a aquisicao
de experiéncia profissional especifica, capaz de contribuir de forma eficaz para a sua absor¢do pelo
mercado de trabalho. Enquadram-se neste tipo de atividade, as experiéncias de convivéncia em ambiente
de trabalho, o cumprimento de tarefas com prazos estabelecidos, o trabalho em ambiente hierarquizado
e com componentes cooperativos ou corporativistas, dentre outros. O objetivo é proporcionar ao discente
a oportunidade de aplicar seus conhecimentos académicos em situagGes da pratica profissional,
possibilitando-lhe o exercicio de atitudes em situa¢Oes vivenciadas e a aquisicdo de visao critica na sua
area de atuacao profissional.

Art. 42 O Estagio Supervisionado Obrigatdrio integra o curriculo pleno do Curso de Graduacao
em Engenharia Fisica, desenvolvido sob a forma do componente curricular obrigatério PRG237 — Estagio
Supervisionado, com carga horaria total de 340 horas praticas, para integralizacao dos créditos e obtengao
do titulo de Bacharel em Engenharia Fisica.

Art. 52 O Estdgio Supervisionado Nao Obrigatério constitui-se em atividades de formagao
académico-profissional do discente, realizado por livre escolha do mesmo.

Paragrafo Unico — Mesmo sendo opcional, o Estadgio Supervisionado N3ao Obrigatério nao
podera estar desvinculado do curso de Engenharia Fisica.

CAPITULO I

DAS CONDICOES

Art. 62 O Estdagio Supervisionado devera ser desenvolvido em institui¢cdes de ensino superior
ou em empresas publicas ou privadas, que apresentem atividades relacionadas ao campo de Engenharia
Fisica, desde que cumpridas todas as normas e legislacdo sobre a obtencdo e oficializacdo do Estagio entre
o concedente e a Universidade Federal de Lavras.

Art. 72 Para a realizacdo do Estagio Supervisionado é exigido que o concedente:
| - possua infraestrutura material e recursos humanos que garantam a supervisao e as
condicOes necessarias para a realizacdo do estagio;

Il - firme convénio para a concessdo de estagio curricular com a UFLA;

Il - aceite as normas que regem os estagios da UFLA;

IV - possua profissionais atuantes com desempenho nos campos especificos;

V - propicie experiéncia pratica na linha de formacdo do discente;
VI - promova planejamento e execugdo conjunta das atividades de estagio.



Art. 82 Para a realizagdo do Estagio Supervisionado é exigido que o discente atenda as
condigdes basicas:
| - ter sido identificado como habilitado para realizar estagio de acordo com seu andamento
no Curso;
Il - atender aos pré-requisitos para regularizacdo do estdgio junto a Pré-Reitoria de Extensao
e Cultura;
Ill - preencher o Plano de Atividades do Estagiario, o qual devera ser elaborado conjuntamente

pelo discente, orientador e supervisor de estagio na concedente, tendo por finalidade planejar as
atividades a serem desenvolvidas pelo discente no decorrer do periodo do estagio;

IV - apresentar documento comprobatério de seguro de acidentes pessoais;

V - solicitar a formalizagdo do Estagio (cadastro, aprova¢do e acompanhamento das atividades),
via Sistema Integrado de Gestdo — SIG (http://www.sig.ufla.br/), com a anuéncia do orientador.

Art. 92 Caso ocorra qualquer problema no decorrer do Estdgio Supervisionado, haverd
possibilidade de mudanca de local e/ou drea de atuacdo mediante apresentacdo de justificativa ao
docente responsavel pelo componente curricular PRG237.

Art. 102 A jornada de atividades de estagio, a ser cumprida pelo discente, devera ser
compativel com seu hordrio escolar e com o horario da empresa ou instituicdo concedente do estagio.

Art. 112 Quanto ao Estagio Supervisionado Obrigatoério:

| - O discente poderad realiza-lo a partir do momento em que tenha integralizado 80% da carga
horaria do curso.

Il - O discente podera realizd-lo em 1 (um) ou 2 (dois) locais (ou momentos), previamente
programados, na mesma area ou em areas diferentes, sendo assim somadas as horas relativas aos dois
estdgios para o cOmputo do total das 340 horas minimas obrigatérias.

[ll - O discente terd o prazo de 45 dias, contados a partir de sua matricula no componente
curricular PRG 237, para indicacdao do orientador e da concedente em que o estagio sera realizado, bem
como para solicitar a formalizacao do Estagio Supervisionado, como previsto no item V do art. 7.

IV - O discente podera realiza-lo em periodo de férias académicas, desde que a carga horaria no
periodo estagiado seja de no minimo 120 horas.

Art. 122 Quanto ao Estagio Supervisionado Nao Obrigatério:

| - O discente deverd estar cursando, pelo menos, o 32 periodo do curso;

Il - O discente que desejar realizar Estagio Supervisionado antes do 32 periodo, deverd
submeter pedido a apreciacdao do Colegiado do Curso, o qual deliberara sobre a possibilidade de nao
atendimento do paragrafo anterior.

[ll - O discente devera realizar uma carga hordria minima de 120 horas.

CAPITULO llI

DA ORIENTACAO

Art. 132 A orientacdo para o desenvolvimento do Estadgio Supervisionado Obrigatério é
garantida a todos os discentes regularmente matriculados no componente curricular PRG237 — Estagio


http://www.sig.ufla.br/

Supervisionado.

§ 12 Preferencialmente, o orientador sera escolhido pelo discente em consonancia com a area
tematica de sua preferéncia.

§ 22 Ocorrendo a hipdtese do discente ndao encontrar um orientador que se disponha a
assumir a sua orientacdo, a indicacdo do seu orientador sera feita pelo Colegiado do Curso.

Art. 142 O Estdgio Supervisionado devera ser acompanhado por um orientador na
Universidade e por um supervisor de estagio na instituicdo concedente.

§ 12 O orientador devera ser um docente pertencente ao quadro regular da Universidade
Federal de Lavras, bem como técnicos administrativos da instituicdo que possuam, no minimo, ensino
superior completo, e atuem em areas afins a Engenharia Fisica sob analise do colegiado.

§ 22 Os docentes substitutos, visitantes e pesquisadores associados vinculados a UFLA
poderao, também, exercer o papel de orientador, desde que o contrato ndo expire antes do término do
periodo letivo em curso no qual o discente estda matriculado no componente curricular PRG237 — Estagio
Supervisionado ou durante o periodo de realizagdo do Estagio Supervisionado.

§ 32 O supervisor de estagio devera possuir formacao superior completa.

Art. 152 Compete ao orientador:
I. cumprir e fazer cumprir este regulamento;
[I. avaliar, em conjunto com o grupo de docentes do Departamento de Fisica e com o
Colegiado do Curso, a escolha dos locais de estagio;
lll. planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio juntamente com o estagiario e o
supervisor do local do estdgio;
IV. esclarecer ao discente e ao supervisor, o processo de avaliagcdo do estagio;
V. manter contato com o supervisor de estagio;
VI. auxiliar com reforgo tedrico, quando necessario, o estagiario;
VII. preencher os formularios de avaliacdo do desempenho do estagiario;
VIIl. expor ao Colegiado do Curso, em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam a
realizacdo do Estagio Supervisionado para que solugdes sejam propostas.

Art. 162 Compete ao supervisor de estagio na instituicao concedente:
I. cumprir e fazer cumprir este regulamento;
Il. participar do planejamento e da avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo estagiario;
lll. inserir o estagiario em unidade concedente, orienta-lo e informa-lo quanto as normas
dessa unidade;
IV. acompanhar e orientar o estagidrio durante a realizacdo de suas atividades;
V. informar ao orientador sobre a necessidade de refor¢o tedrico para elevar a qualidade do
desempenho do estagidrio;
VI. preencher os formularios de avaliacdo de desempenho do estagiario e encaminha-los ao
orientador;
VII. aprovar o Relatdrio Final de Atividades do Estagidrio.

CAPITULO IV

DO ESTAGIARIO

Art. 172 E responsabilidade do discente:



I. conhecer e cumprir as normas do Estagio Supervisionado;

Il. participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o processo de
avaliacdo de seu desempenho;

lll. solicitar orientagdo e acompanhamento do orientador e/ou do supervisor de estagio
sempre que isso se fizer necessario;

IV. solicitar ao Colegiado do Curso, com aprovagao do orientador, a mudanga de local do
estdgio, mediante justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento do estdgio nao
estiverem sendo seguidos;

V. zelar e ser responsavel pelas instalagOes e equipamentos utilizados;

VI. respeitar a hierarquia da UFLA e da instituigdo concedente do estagio, obedecendo as
determinacgdes de servicos e normas locais;

VII. cumprir a frequéncia estabelecida no Plano de Atividades do Estagiario;

VIII. guardar sigilo de tudo que diga respeito a documenta¢dao de uso exclusivo de pessoas
fisicas e juridicas envolvidas na execuc¢do do trabalho na instituicdo concedente, bem como dos aspectos
do exercicio profissional que assim forem exigidos;

IX. manter padrdo de comportamento e de relacionamento condizente com o cédigo de ética
profissional;

X. avaliar e apresentar sugestées que venham a contribuir com o aprimoramento continuo
desta atividade académica;

Xl. ter ciéncia e respeitar todos os prazos estabelecidos;

XIl. comunicar ao Colegiado do Curso, quaisquer irregularidades ocorridas durante e apods a
realizacdo do Estagio, dentro dos principios éticos da profissao, visando seu aperfeicoamento;

XIll. em Estagio Supervisionado Obrigatério elaborar o Relatério Final de Atividades do
Estagidrio, especificando as atividades executadas e a carga horaria cumprida. O relatdrio final devera
conter, no minimo: capa de apresentacao, identificacdo, atividades desenvolvidas detalhadas e discutidas,
conclusdes ou consideragdes finais, referéncias bibliograficas, anexos ou apéndices (se houver).

CAPITULO V

DA AVALIACAO

Art. 182 A avaliacao no Estagio Nao Obrigatdrio serd realizada pelo supervisor de estagio com
a anuéncia do orientador, por meio de Ficha de Avaliacdo, atribuindo nota de 0 a 100 aos aspectos
profissionais e humanos relacionados ao estagio do discente. Sera considerado aprovado, o discente que
obter média igual ou superior a 60.

Paragrafo unico — A Ficha de Avaliacdo do Estagio devera seguir as normas de redacdo
propostas pelo Colegiado do Curso.

Art. 212 A avaliagdo no Estdgio Supervisionado Obrigatério serd realizada pelo supervisor de
estdgio e pelo orientador por meio da Ficha de Avaliacdo e do Relatério Final de Atividades do Estagiario,
respectivamente.

§ 12 O Relatdrio Final de Atividades do Estagio devera seguir as normas de redacdo propostas
pelo Colegiado do Curso.



§ 22 O Relatdrio Final de Atividades do Estagidrio devera ser aprovado pelo supervisor de estagio
e pelo orientador.

Art. 192 Para aprovagao no Estagio Supervisionado Obrigatério (PRG237), o discente devera obter
nota final igual ou superior a 60%, sendo a nota final a média aritmética das notas obtidas na Fichade
Avaliacao e no Relatdrio Final. Caso o discente opte por realizar o Estagio Obrigatério em dois locais (ou
momentos), este devera ser avaliado por meio de uma Ficha de Avaliagao e um Relatério Final para cada
um dos locais (ou momentos) de estagio, sendo a nota final do componente curricular obtida a partirda
média ponderada obtida das notas finais relativas a cada local de estagio, cujos pesos serao definidos
segundo o numero de horas relativo a cada local de estagio.

§ 12 - O supervisor de estagio na instituicdo concedente devera preencher a Ficha de Avaliacdo,
elaborada pelo Colegiado de Curso, atribuindo nota de 0 a 100 aos aspectos profissionais e humanos
relacionados ao estagio do discente.

§ 22 - O orientador avaliard o estagiario atribuindo nota de 0 a 100 ao Relatério Final.

Art. 202 O Estagio Supervisionado nao terd validade:

l. na falta de matricula no componente curricular PRG237, na modalidade de
estagioobrigatdrio, e/ou trancamento do curso;

Il. na falta de apresentacdo do Plano de Atividades do Estagidrio;

Il. na falta de apresentacao da Ficha de avaliacao e Relatério Final, na modalidade de
estagioobrigatdrio;

V. na falta de apresentacdo de Ficha de avaliacdo, na modalidade de estagio ndo
obrigatério

€,

V. na falta de convénio de estdgio entre a UFLA e a instituicdo concedente.

Art. 212 Nos casos em que o estudante ndo atingir nota minima de 60%, um novo Estagio
Supervisionado Obrigatério deverad ser realizado.

Art. 222 Caso o discente matriculado no componente curricular PRG 237 — Estagio Supervisionado
ndo cumpra as 340 horas minimas obrigatdrias para o Estagio Supervisionado Obrigatdriona data prevista
para o fechamento de notas, ele devera, com a anuéncia de seu orientador, solicitar ao Colegiado de
Curso o langcamento da notagcao “XE”.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 262 Os casos omissos as normas supracitadas serdo analisados e deliberados pelo Colegiado
do Curso.

Art. 272 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacao.

JEFFERSON ESQUINA TSUCHIDA
Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Fisica - modalidade presencial



