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UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

RESOLUGAO CGCBB N2 03 DE 09 DE SETEMBRO DE 2022.

Dispde sobre o regulamento do Trabalho de
Conclusao de Curso do Bacharelado em Ciéncias
Bioldgicas da Universidade Federal de Lavras.

O Colegiado de Curso do Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Lavras,
no uso de suas atribui¢cdes regimentais e considerando o que determina a Resolucdo CEPE 473, DE
18 de dezembro de 2018, o Projeto Pedagégico do Curso e a deliberacdo da reunido do dia 09 de
setembro de 2022;

RESOLVE:

CAPITULO |
Dos Objetivos e Definigbes
Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem por objetivo:
I. consolidar a formacado do ou da estudante em metodologia cientifica; e
Il. aperfeicoar a formacdo profissional do ou da estudante por meio da elaboracdo e execucdo de

projetos.

Art. 2° O TCC deverd ser individual e constituido por uma pesquisa, tanto pratica, ndo
necessariamente inédita, quanto bibliografica, ou por um trabalho de extensao.

Art. 32 O cumprimento desta Resolu¢do é de responsabilidade da Coordenagdo de Estagio
Obrigatério e Trabalho de Conclusdo de Curso do Bacharelado em Ciéncias Biolégicas (CESTBIO).

CAPITULO Il
Dos componentes curriculares

Art. 4°0 ou a estudante devera se matricular no componente curricular Trabalho de Conclusdo de
Curso (TBI1202), com 60 horas.

§1° O componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso (TBI1202) é de responsabilidade da
CESTBIO, devendo um de seus membros ser o ou a docente responsavel pelo componente.



§2° Para se matricular no componente TBI1202, o ou a estudante deve ter concluido ou estar
matriculado ou matriculada em Estagio Obrigatdrio Il (EBI1205).

CAPITULO Il
Da Orientacdo e do Plano de Trabalho

Art. 5% A orientagdo para o desenvolvimento do TCC deve ser garantida a todo o corpo discente do
Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas e devera ser exercida por um orientador ou
orientadora pertencente ao quadro de docentes de qualquer unidade académica da Universidade
Federal da Lavras (UFLA) ou por uma ou um profissional externo, cadastrado ou cadastrada como
colaborador no Sistema Integrado de Processos (SIP).

§1° No caso de o orientador ou orientadora ser profissional externo, um ou uma docente da UFLA
deve ser registrado como coorientador ou coorientadora no SIP, sendo responsdavel por informar
ao orientador externo ou orientadora externa sobre as normas e os procedimentos definidos
nesta Resolucdo e sobre o Plano de Ensino cadastrado pelo ou pela docente responsavel pelo
componente curricular.

§2° No caso de o orientador ou orientadora ser da UFLA, fica a seu critério designar um
coorientador ou coorientadora, que deve ter, pelo menos, titulo de curso de nivel superior,
podendo ser estudante de pds-graduacao ou profissionais em pds-doutoramento.

Art. 6° Caberd ao ou a estudante, sob supervisdo do orientador ou da orientadora, registrar e
cumprir o Plano de Trabalho registrado de acordo com o Plano de Ensino do componente
curricular registrado no SIG.

Art. 7° No caso de impossibilidade de continuidade da orientacdo ou de necessidade de mudanca
no Plano de Trabalho, o ou a responsavel pelo componente curricular deverd ser comunicado para
providéncias cabiveis.

CAPITULO IV
Dos procedimentos

Art. 8° Todos os procedimentos necessarios para o componente curricular deverdo ser executados
pelos e pelas estudantes e docentes (orientadores e responsdvel pelo componente curricular) no
SIP, uma plataforma virtual sob gestdo da Pré-Reitoria de Graduagcdo (PROGRAD).

§1° Os prazos a serem cumpridos pelos e pelas estudantes serdo estabelecidos no Plano de Ensino
registrado no SIG, a cada semestre, pelo ou pela docente responsavel pelo componente curricular
e divulgados pelas vias oficiais de comunica¢do da instituicdo (e-mail institucional e/ou Campus
virtual) e em reunido a ser realizada no inicio de cada semestre, em data e horario definidos no
Plano de Ensino.

§2°0s e as estudantes serdo responsaveis por garantir que os orientadores e as orientadoras
tenham conhecimento das informacdes necessdrias para o cumprimento das normas e dos prazos,
com apoio do ou da docente responsavel pelo componente curricular.



Art. 92 No SIP, o ou a estudante devera:

| - realizar o registro do TCC, com informacdes sobre a orientacdo e o titulo preliminar do trabalho
em formulario préprio disponivel no mdédulo de cadastro, respeitando o prazo estabelecido no
Plano de Ensino cadastrado no SIG;

Il - apds a aprovacdo do registro inicial pelo orientador ou orientadora e docente responsavel pelo
componente curricular, realizar o registro da defesa do TCC com, pelo menos, cinco dias de
antecedéncia. No ato do registro, o ou a estudante deve enviar uma versdao do TCC em formato
pdf e informar os membros da banca, o dia, a hora e o local da defesa;

[ll - apds a aprovacgao do registro de defesa pelo orientador ou orientadora e docente responsavel
pelo componente curricular, devera gerar e imprimir a ata da defesa, a folha de notas e os
certificados dos e das participantes para o dia da defesa; e

IV — Apds a defesa e aprovacao do TCC, deverd enviar a ata de defesa e folha de notas assinadas
(digitalizadas em arquivo Unico e formato pdf), juntamente com a versao final pds-defesa do TCC,
também em formato pdf.

Pardgrafo uUnico. No caso de impossibilidade de concluir o componente curricular, o estudante
deverad solicitar o conceito XE, por meio do SIP, com apresentacdo de justificativa, que devera ter
parecer do ou da orientadora e do docente responsavel pelo componente curricular.

Art. 10° No SIP, o orientador ou orientadora devera homologar as a¢des dos estudantes: registro
do TCC, registro da defesa, versao final do TCC e solicitagcdo de conceito XE, quando for o caso.
Paragrafo Unico. No caso de ser externo a UFLA, o orientador ou a orientadora devera proceder o

cadastro como colaborador no SIP para ter acesso a plataforma.

Art. 11° No SIP, o ou a docente responsdvel pelo componente curricular serd responsavel pelo
parecer final de todas as acdes dos estudantes, apés homologacdo do orientador ou orientadora.

CAPITULO V
Da normatizagdo do documento final

Art. 12° O documento final do TCC podera ser apresentado na forma de monografia ou de artigo
cientifico, conforme normas estabelecidas pela CESTBIO, aprovadas pelo Colegiado de Curso e
disponiveis como Anexo desta Resolucao.

Pardgrafo Unico. O TCC em formato de monografia ou artigo deve também estar em conformidade
com o Manual de normalizacdo e estrutura de trabalhos académicos: TCCs, monografias,
dissertacoes e teses, disponivel na pagina da Biblioteca Universitaria da UFLA.

CAPITULO VI
Da avaliagdo

Art. 132 O TCC serd avaliado em defesa publica perante uma Banca Examinadora, com
apresentacdo oral (duracdo recomendada de 20 minutos), seguida de arguicao pelos membros da
banca (duracdo recomendada de 60 minutos).



Art. 14° A banca examinadora que avaliard o desempenho do ou da estudante em defesa publica
deverd ser composta por trés membros titulares, sendo um deles o ou a presidente.

§1°0 ou a presidente da banca deve ser o orientador ou a orientadora.

§2° Os membros da banca devem ter, pelo menos, titulo de curso de nivel superior, podendo ser
estudante de pds-graduacdo ou profissionais em pds-doutoramento.

§3° No caso de impossibilidade de um dos membros titulares em participar da defesa, o
orientador ou a orientadora devera convocar um membro suplente, fazer a substituicao do titular
pelo suplente no SIP e gerar nova documentacdo para a defesa.

§4° A defesa publica podera ser feita de forma remota, em plataforma digital, ou contar com a
participacdo remota de parte de seus membros e/ou do ou da estudante, a critério do orientador
ou da orientadora.

Art. 15° O desempenho académico do ou da estudante sera resultado da avaliacdo da versdo
escrita do TCC, do seminario apresentado e da defesa publica.

§1° A atribuicdo de pesos a cada um dos trés itens da avaliacdo serd definida pela CESTBIO e
divulgada a cada semestre no Plano de Ensino cadastrado no SIG.

§2°A penaliza¢do pelo descumprimento de prazos e atividades sera definida no Plano de Ensino.
Art. 162 Sera considerado aprovado ou aprovada o ou a estudante que obtiver média superior a
60,0 e cumprir os seguintes procedimentos previstos no Capitulo IV:

| - envio via SIP, por parte do ou da estudante, da ata de defesa e da versao final do TCC em
conformidade com as normas previstas no Capitulo V; e

Il - homologacdo via SIP, por parte do orientador ou da orientadora, dos documentos finais
enviados pelo ou pela estudante.

Pardgrafo Unico. O estudante sera reprovado no componente curricular TBI1202, caso ndo tenha
cumprido integralmente todas as etapas necessarias constantes no art. 99.

Art. 17° No caso de o ou a estudante ndo conseguir concluir o TCC, podera solicitar o conceito XE
via SIP, conforme descrito no Capitulo IV.

§1° O conceito XE podera ser atribuido ao ou a estudante em, no maximo, dois semestres letivos.

§2° Ao se matricular novamente no componente curricular para o qual recebeu conceito XE, o ou a
estudante deverd realizar novamente todos os procedimentos determinados no Plano de Ensino
vigente.

CAPITULO VI
Das disposicoes transitdrias

Art. 18° Para a Matriz Curricular 2013/02, este Regulamento deve ser cumprido com as
adequacgdes que seguem.

§1° O ou a estudante devera cursar o componente curricular Monografia de Conclusdo de Curso
(PRG 312), com 204 horas aula, ou outro componente curricular equivalente que venha a
substitui-lo, em funcdo de alteracdo de cddigo e/ou nome.



§2° Para cursar PRG312, o ou a estudante deverd ter sido aprovado ou aprovada ou estar
cursando o componente curricular Estagio Supervisionado Il (PRG212).

CAPITULO VIII
Das disposi¢oes finais
Art. 192 Os casos omissos serdo apreciados pela CESTBIO e encaminhados ao Colegiado de Curso
para deliberagao.

Art. 20° Revogar a Resolu¢do CGCBB N2 03, de 03 de dezembro de 2019.

Art. 21° Esta resolucdo entra em vigor a partir do primeiro semestre de 2023.
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ANEXO | DA RESOLUGAO CGCBB N2 03 DE ../../..

Normas para redagao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Bacharelado em Ciéncias

Bioldgicas da Universidade Federal de Lavras

1) Documento final no formato de TCC ou Monografia deve estar de acordo com o “Manual
de normalizagdo e estrutura de trabalhos académicos: TCCs, monografias, dissertacdes e teses. 3.
ed. rev., atual. e ampl. Lavras, 2020”, disponivel no repositério da Biblioteca da UFLA. Destaca-se a

seguir alguns aspectos particulares do TCC:

a. Dentre os elementos pré-textuais definidos no Manual, ndo incluir ficha catalogréfica,

conforme informado na pagina 25.

b. O formato do TCC ou Monografia deverd ser o formato cldssico, conforme estrutura
apresentada na pagina 18 e descrita nas paginas 19 a 43.

Os elementos textuais do TCC, resultante de pesquisa empirica devem conter as secdes
Introducao, Referencial Tedrico, Material e Métodos, Resultados e Discussdo, Conclusdes ou
Consideracgdes Finais.

Os elementos textuais para Monografia resultante de revisdo de literatura, devera conter as
secdes Introducdo, secdao Referencial Tedrico que constituira o desenvolvimento do tema,
geralmente subdividido em subsec¢des que organizem a exposicao objetiva do assunto em questdo

e Considerac0es Finais.

c. As regras de apresentacao estao descritas nas paginas 44 a 53.
2) Documento final na forma de artigo deve apresentar a seguinte estrutura:
a. Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, folha de aprovacdo, dedicatdria (opcional),

agradecimentos (opcional). O conteudo e a formatacdo desses elementos devem seguir o Manual
de normalizacdo e estrutura de trabalhos académicos: TCCs, monografias, dissertacoes e teses. 3a.

ed. rev., atual. e ampl. Lavras, 2020”.

b. O elemento textual deve ser constituido pelo artigo completo, formatado de acordo com
as normas de periodico indexado na area de conhecimento do trabalho. Na pagina inicial do artigo
deve ser informado para qual peridédico o artigo estd formatado e a condicdo do artigo (a ser

submetido, submetido ou publicado).
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